
TÉRMINOS DE REFERENCIA (TdR) 

Suministro de materiales básicos para Stock de mantenimiento y reparaciones  

1. OBJETIVO DEL SERVICIO 

Contratar a una empresa proveedora de insumos y materiales para: 

Proveer en sitio (Campamentos Transitorios - CAT del estado La Guaira) u Oficina 

los materiales, herramientas básicas e insumos sanitarios necesarios para constituir 

un stock técnico de reserva que garantice la continuidad operativa y respuesta 

inmediata ante emergencias sencillas en las infraestructuras. 

2. ALCANCE DE LOS SERVICIOS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

El proveedor adjudicado deberá suministrar los materiales detallados en la lista 

referencial. 

• Despacho Progresivo y Por Demanda: La adquisición de los bienes no se 

realizará en una entrega única centralizada, sino a través de solicitudes 

parciales por demanda técnica expresada mediante órdenes de pedido 

emitidas por el Equipo Técnico del CISP. 

• Requisito Obligatorio de Cotización: Para considerar válida la oferta dentro 

del proceso de consulta de precios, el proveedor deberá detallar los costos 

unitarios de cada ítem, especificando la marca comercial. 

3. GARANTÍA DE CALIDAD Y REQUISITOS DE LOS INSUMOS 

 Condición General: Todos los productos, piezas y herramientas deberán ser 

100% nuevos, de primer uso y fabricados con materiales de alta durabilidad. 

 Consumibles Químicos: Pegamentos, selladores, silicones y demás insumos 

químicos deberán contar con una fecha de vencimiento superior a doce (12) 

meses al momento de su entrega en sitio. 

 Garantía de Reposición: Compromiso formal del proveedor para la 

sustitución sin costo adicional de cualquier ítem defectuoso, dañado o con 

especificaciones inadecuadas en un plazo máximo de dos (2) días hábiles. 

4. SUPERVISIÓN, LOGÍSTICA Y CONDICIONES DE ENTREGA 



 Coordinación y Requerimientos: La entrega de materiales se coordinará 

directamente con el Equipo Técnico de CISP. Las solicitudes estándar se 

notificarán con al menos 48 horas de antelación, salvo requerimientos de 

emergencia de reposición inmediata. 

 Logística Integral Incluida: Los costos relativos a embalaje, flete, carga, 

transporte y descarga hasta las instalaciones designadas deben estar 

totalmente incluidos en los precios unitarios cotizados por el proveedor. 

 Tiempo de Respuesta: Despacho e inspección inmediata tras la notificación 

de la orden de compra. 

5. PERFIL Y REQUISITOS DEL PROVEEDOR  

• Capacidad Jurídica y Técnica: El proveedor debe contar con documento 

vigente de la constitución legal de su empresa, contar con capacidad para 

emitir facturación fiscal, disponibilidad de stock o capacidad de respuesta 

rápida para el suministro de materiales por demanda. 

• Ubicación/Disponibilidad: El proveedor o representación operativa debe 

estar ubicada en el estado La Guaira, Distrito Capital o zonas adyacentes, con 

capacidad de respuesta inmediata para responder a las emergencias. 

6. DURACIÓN DEL CONTRATO 

• La contratación de los servicios de mano de obra y el suministro de 

materiales por demanda tendrá una duración inicial de 2 meses, renovable 

según el desempeño del proveedor y la disponibilidad de fondos del 

proyecto. 

7. LISTA REFERENCIAL DE MATERIALES (A SOLICITAR SEGÚN NECESIDAD) 

 



Lista de Materiales y Herramientas Básicas para Stok de Mantenimiento y Reparaciones sencillas WASH 

ITEM DESCRIPCIÓN UND IMAGEN REFERENCIAL 

1 LLAVE DE CHORRO DE BRONCE UND 

 

2 TUBERIA 1/2" PVC  UND 

 

3 CODO 1/2" PVC  UND 

 

4 TEE 1/2" PVC  UND 

 

5 TUBERIA 3/4" PVC  UND 

 



6 LLAVE DE PASO 3/4" PVC  UND 

 

7 TUBERIA 2" PVC (ALCANTARILLADO SENCILLA) UND 

 

8 CODO 2" PVC (ALCANTARILLADO SENCILLA) UND 

 

9 SEMICODO 2" PVC (ALCANTARILLADO SENCILLA) UND 

 

10 TAPON 2" PVC (ALCANTARILLADO SENCILLA) UND 

 

11 TAPON 1/2" PVC  UND 

 



12 PEGAMENTO PVC 1/4 DE GALON UND 

 

13 TIRRAP PLASTICO 300mm X 4.8mm PAQUETE 50UND NEGRO PAQUETE 

 

14 SILICON DE TUBO TRANSPARENTE EN FRIO TUBO 

 

15 ADAPTADOR HEMBRA PVC 1/2" CON ROSCA  UND 

 

16 REDUCTOR DE 3/4" A 1/2" PVC  UND 

 



17 TEFLON (ROLLO GRANDE) UND 

 

18 TEIPE DE ALTA CALIDAD 3/4 UND 

 

19 HOJA DE SEGUETA INDUSTRIAL UND 

 

20 RASTRILLO METALICO 22 DIENTES UND 

 

21 TAZAS DE LAVAMANOS PLASTICAS RECTANGULARES Y CIRCULARES UND 

 



22 SIFON PLASTICO DOBLE UND 

 

23 SIFON PLASTICO UND 

 

24 GUANTES DE TELA UND 

 

25 EXTENSION ELECTRICA INDUSTRIAL UND 

 

26 BOTAS PLASTICAS CAÑA ALTA. TALLA > 39 UND 

 



27 BROCHA DE 4 PLG UND 

 

28 BROCHA DE 2 PLG UND 

 

29 DISCO DE CORTE DE METAL 4 1/2 PLG  EXTRAFINO UND 

 

30 MALLA POLISOMBRA NEGRA 80% M2 

 

 
 

31 LENTES DE SEGURIDAD TRANSPARENTES UND 

 



32 GEOTEXTIL NT 180 M2 

 

33 CARRETILLA CARRUCHA PLEGABLE DE RUEDA SÒLIDA UND 

 

34 HERRAMIENTA MULTIFUNCIONAL 15 EN 1 UND 

 

35 CADENA DE ACERO INOXIDABLE 5/16" M 

 



36 CANDADO DE ARCO DE 40MM UND 

 

37 MOPA CON ESCURRIDOR UND 

 

38 EMBUDO DE PLASTICO UND 

 
 



  

OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR: 
 
Para participar en el proceso, al presentar su oferta, el proveedor deberá aceptar íntegramente y sin 
reservas estas instrucciones, como única base de este procedimiento de compras. En caso de tener 
condiciones de venta propias previamente establecidas, deberá renunciar a ellas y sujetarse a las 
que a continuación se detallan.  
 
Los proveedores deben examinar atentamente las presentes instrucciones y especificaciones 
contenidas en este expediente de compras. Se rechazarán las ofertas que no contengan toda la 
información y documentación exigidas dentro del plazo especificado. No se tendrá en cuenta 
ninguna reserva expresada en la oferta con respecto al expediente de compras; toda reserva podrá 
dar lugar a la desestimación inmediata de la oferta, que no pasará a las fases siguientes de 
evaluación. 
 

 
1. TIEMPO DE ENTREGA: 
• Indique claramente la disponibilidad. Este tiempo se valorará por ser respuesta a 

emergencia. El servicio será requerido según las necesidades de reparación en los 
campamentos transitorios.  
 

2. GARANTÍAS: 
• Garantía de calidad de los materiales y funcionamiento. 

 
3. FORMA DE PAGO:  
• El pago se efectuará luego de la entrega, emisión de factura y conformidad de la oficina de 

CISP. El proveedor debe poseer cuenta bancaria internacional a nombre propio, de ser 
elegido, sin excepción, el pago se realizará por transferencia internacional en divisa no 
ZELLE, de ser posible indique los datos bancarios en la oferta o con tarjeta de débito 
internacional.  

• El proveedor deberá respetar y mantener vigente su cotización (estructura de precios) 
durante la vigencia del contrato, salvo que se hayan acordado cambios de mutuo acuerdo. 
 

4. FACTURA FISCAL: De ser seleccionados la factura deberá cumplir con los requisitos 
fiscales en Venezuela y su desglose en divisas. Los precios ofrecidos deben incluir los 
impuestos, tasas o contribuciones de orden nacional, en el caso del IGTF solo aplicar si es 
contribuyente ESPECIAL. 
 

5. ESPECIFICACIONES GENERALES DE LOS SERVICIOS A OFRECER 
• En caso de ser elegido, las cantidades de la orden de compra podrán variar con 

respecto a la solicitud de cotización.  
 

6. PLAZO DE PRESENTACIÓN DE OFERTAS  
• Las ofertas deberán presentarse a más tardar el 27 de agosto de 2026.  
• El hecho de solicitar una oferta a un proveedor no implica ninguna obligación de 

aceptación, CISP se reserva el derecho de cancelar el proceso o rechazar las ofertas 
recibidas antes del cierre del proceso, en este caso, será comunicado a cada proveedor 
participante. 

•  
 

7. MONEDA: Las ofertas se deberán presentar en dólares americanos, la cual será la moneda 
en cuenta o de referencia.  
 



  

8. PERÍODO DE VALIDEZ: Las ofertas presentadas deberán tener como mínimo un plazo de 
validez de 60 días continuos, en virtud de la duración de nuestros procesos internos. 
 

9. PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS: 
• Deben enviar sus ofertas, al correo electrónico procura.cispvenezuela@cisp-ngo.org. 

indicando en el ASUNTO del correo CISP VENEZUELA –MATERIALES PARA REPARACIONES 
MENORES 

• Debe presentar la oferta en el mismo orden que se pide, en caso de no cotizar un ítem, 
mantenerlo en la lista y colocar valor 0. 

• Al presentar su oferta, debe seguir todas las instrucciones aquí dadas. Se podrá rechazar 
toda oferta que no se presente con la información y documentación requeridas dentro del 
plazo especificado. 

• La oferta presentada debe indicar claramente las condiciones del servicio: a) Indicar 
claramente los términos y duración de la garantía, b) la disponibilidad del servicio, c) 
tiempos de entrega, d) vigencia de la oferta, e) condiciones de pago y d) cualquier ulterior 
elemento que el proveedor considere útil insertar para la correcta valoración de la oferta., 
ya que no podrá realizar modificaciones posteriores a la oferta una vez presentada.  

• Los precios ofrecidos deben incluir los impuestos, tasas o contribuciones de orden 
nacional. 

 
10. COSTES DE PREPARACIÓN DE LAS OFERTAS: Los costes en que incurra el proveedor 

para preparar y presentar su oferta no serán reembolsables y correrán a su cargo. 
 

11. FIRMA DEL CONTRATO Y GARANTÍA DE EJECUCIÓN: El proveedor seleccionado será 
informado de la decisión y contactado para el proceso de firma del contrato, al momento 
de la notificación de la adjudicación del contrato, podrá ser solicitada al proveedor 
presentar documentación original para vista, confrontación y devolución.  Luego de 
suscrito el contrato, sólo podrá ser modificado mediante acuerdo escrito firmado por 
ambas partes.  
 

12. ANULACIÓN DEL PROCESO: La anulación puede producirse en los siguientes casos: 
• Cuando el proceso haya quedado desierto, es decir, cuando no se haya recibido ninguna 

oferta o ninguna de las recibidas merezca ser seleccionada desde el punto de vista 
cualitativo o económico; 

• Cuando circunstancias excepcionales o de fuerza mayor hagan imposible la ejecución 
normal del proceso de selección del servicio; 

• En ningún caso podrá serle atribuida al Órgano de Contratación responsabilidad por 
cualquier daño ocasionado o relacionado en cualquier modo con la anulación del presente 
proceso. 
 

13.  PROTECCIÓN DE DATOS: Se les garantiza a los proveedores que la información 
suministrada por ellos, así como la documentación anexa será utilizada únicamente a 
efectos del presente proceso de compra y finalmente a la suscripción del contrato del (los) 
proveedor (es) seleccionado (s) y que en ningún caso se le dará un fin distinto al mismo.  

mailto:procura.cispvenezuela@cisp-ngo.org

