CISP ()

COMITATO INTERNAZIONALE
PER LO SVILUPPO DEI POPOLI

TERMINOS DE REFERENCIA

Seleccion de Proveedor para suministro de Material de Oficina y Papeleria en el marco del proyecto
con UNICEF “Fortalecimiento de buenas practicas de higiene con enfoque en prevencioén y control de
infecciones en escuelas, establecimientos de salud y comunidades, y construccion de resiliencia con

énfasis en el impacto del cambio climatico, en estado apure, Venezuela.”
Codigo VNZ/PCA202373/PD2023271

A. OBJETIVO

El Comité Internacional para el Desarrollo de los Pueblos — CISP en Venezuela, se propone adquirir, con una

empresa calificada y con experiencia en Suministros de papeleria, en el marco del Proyecto:

“Fortalecimiento de buenas practicas de higiene con enfoque en prevenciéon y control de infecciones en

escuelas, establecimientos de salud y comunidades, y construccion de resiliencia con énfasis en el impacto

del cambio climatico, en estado Apure, Venezuela”. El CISP se reserva el derecho de incluir o suprimir

servicios/costos adicionales que estime necesario para la prestacion del servicio previa coordinacion con el

Contratista.

a.1 Objetivo

Establecer un acuerdo marco con una empresa calificada y con experiencia para Selecciéon de Proveedor

de papeleria.

B. ALCANCE DEL BIEN / SERVICIO REQUERIDO

Item Articulo Presentacion Unidades
1|Resma de papel tamafio carta (Resma 500 hojas) Caja 4
2|Resma de papel tamafio oficio (Resma 500 hojas) Caja 4
3|Boligrafos Punta Media (Azul - Caja 12 und) Caja 4
4|Boligrafos Punta Media (Negro - Caja 12 und) Caja 4
5|Lapices de grafito (HB - Caja 12 und) Caja 4
6|Marcadores para pizarra acrilica (Set 4 colores) Set 4

11|Grapadora de oficina (Capacidad 20 hojas) Unidad 4
12|Grapas (Caja 5000 und) Caja 4
17|Correctores liquidos (Frasco) Unidad 20
19|Clips metdlicos 33mm Pack de 10 (10 cajitas de 100 clic) Caja 4
20|Sobres de manila tamafio oficio (Paquete 50 und) Paquete 4
21|Cuadernos de notas/bitacora (Tipo espiral) Unidad 4

Consideraciones Generales al proceso

Colocar en su propuesta imagen referencia del producto a entregar y ficha técnica.

Tomar en cuenta que los productos que contemplan fechas de vencimiento no deben ser
menores a tres meses.

En caso de ofertar productos importados, debera facilitar el manifiesto de importacion o factura
de compra nacional.

Debe presentar en su propuesta la imagen referencial del producto a despachar. No se acepta

la descripcion “producto similar”.
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o Para participar en el proceso, al presentar la oferta, el proveedor debera aceptar integramente y
sin reservas estas instrucciones, como unica base de este procedimiento de compras.

e En caso de ser elegido, las cantidades de la orden de compra podran variar con respecto a la
solicitud de cotizacion, por tanto, debe desglosar en su propuesta, el precio unitario de cada
item.

o El proveedor deberd respetar y mantener vigente su cotizacion (estructura de precios) durante
la vigencia del contrato, salvo que se hayan acordado cambios de mutuo acuerdo.

e Disponibilidad y tiempos de entrega. El proveedor debe establecer tiempos de entrega reales. El
incumplimiento en los tiempos de entrega, serd causa de resolucion del contrato suscrito,
aunado a las indemnizaciones pecuniarias que debera reparar al CISP.

e Participacion en el proceso: El proceso esta abierto a todas las personas naturales, juridicas,
individualmente o en una asociacion (consorcio) con personalidad juridica en la Republica

Bolivariana de Venezuela.

Plazo de presentacion de la Oferta

e Su propuesta debera presentarse a mas tardar el 25/06/2026.

e El hecho de solicitar una oferta a un proveedor no implica ninguna obligacion de aceptacion,
CISP se reserva el derecho de cancelar el proceso o rechazar las ofertas recibidas antes del cierre
del proceso; en este caso, sera comunicado a cada proveedor participante.

e Las ofertas presentadas deberdn tener como minimo un plazo de validez de 30 dias continuos,
en virtud de la duracion de nuestros procesos internos.

Tipo de Contrato.

Eltipo de contrato es de Suministro POR PRECIO UNITARIO de acuerdo al punto B.

Tiempo de ejecucion y lugar de entrega

Los suministros deben ser despachados en la oficina CISP de San Fernando, estado Apure.

Moneda

Las ofertas se deberan presentar en dolares americanos. El proveedor adjudicado debera presentar

su factura fiscal de acuerdo a la normativa tributaria vigente.

Presentacion de las Ofertas.

Las ofertas deberan ser enviadas a la direccion de correo electronico:

procura.cispvenezuela@cisp-ngo.org

Para facilitar el analisis de su oferta se requiere que el proveedor envié su propuesta, en el mismo
orden que aparece en estos Términos de Referencia. En caso de no cotizar algun producto,
mantenerlo en la lista y colocar valor cero.

Se podra rechazar toda oferta que no se presente con la informacion y documentacion requeridas
dentro del plazo especificado. El Proveedor deberd enviar: 01. Oferta Econdmica / Financiera. La

oferta presentada debe indicar claramente las condiciones de venta, en particular debe estar
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indicada, de forma clara, la siguiente informacion de caracter obligatorio: Condiciones de Pago -
Disponibilidad - Tiempos de entrega - Mantenimiento - Garantia de los productos. Incluir cualquier
otro elemento que considere necesario para la correcta valoracion de la oferta, ya que no podra
realizar modificaciones posteriores a la oferta una vez presentada. 02. Incluir documentos actuales

de la empresa: Acta constitutiva y RIF.

H. Facturacion.

El precio ofertado por el proveedor debe incluir todos l0os impuestos correspondientes del pais

donde emite su propuesta. De salir favorecido, el CISP no asumira costos adicionales que no haya

previsto en su cotizacion. Se solicita la emision de factura fiscal de acuerdo a las normas establecidas
por la Administracion tributaria de cada pais. Los precios ofrecidos deben incluir los impuestos, tasas
o contribuciones de orden nacional y/o municipal si corresponde. El pago se realizara sin excepcion,
por transferencia internacional en divisa COP/USD., a la cuenta bancaria que nos indique en su oferta
el cual debe estar a nombre de la empresa. No se hace pagos por la modalidad ZELLE. El pago se

efectuara con la presentacion de la factura y conformidad de la oficina de CISP en Venezuela.

I. Costos de preparacion de las ofertas.
Los costos en que incurra el proveedor para preparar y presentar su oferta no seran reembolsables

y correran a su cargo.

J. Evaluacion de las Ofertas.
Todas las ofertas serdn evaluadas por un Comité de compras y las que cumplan con las
especificaciones requeridas seran declaradas técnicamente conformes y continuaran el proceso de

seleccion y seran adjudicados conforme a la oferta econdmicamente mas favorable.

K. Firma del contrato y garantia de ejecucion.
El proveedor seleccionado serd informado de la decisidn y contactado para el proceso de firma del
contrato, al momento de la notificacion de la adjudicacion del contrato, podra ser solicitada al
proveedor presentar documentacion original para vista, confrontacion y devolucion. Luego de

suscrito el contrato, sélo podra ser modificado mediante acuerdo escrito firmado por ambas partes.

L. Proteccion de Datos.
Se les garantiza a los proveedores que la informacion suministrada por ellos, asi como la
documentacion anexa sera utilizada unicamente a efectos del presente proceso de compra y
finalmente a la suscripcion del contrato del (los) proveedor (es) seleccionado (s) y que en ningun

caso se le dara un fin distinto al mismo.
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